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Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]CÁC KỸ NĂNG
· Làm việc nhóm và độc lập tốt.
· Kỹ năng soạn thảo văn bản.
· Tin học văn phòng.
· Khả năng giao tiếp tốt.
· Khả năng tiếp thu, học hỏi nhanh chóng.

Liên hệ
ĐIỆN THOẠI: 
0964 300 291	

WEBSITE:
https://www.facebook.com/ngthibichvan91/

EMAIL:
ngthibichvan91@gmail.com
Sở thích
· Nghe nhạc
· Du lịch 
· Ăn uống
· Thích thú cưng

	
	
nguyễn thị bích vân
NHÂN VIÊN
HỌC VẤN
ĐẠI HỌC NGÂN HÀNG TP HCM
2015-2017
KINH NGHIỆM CÔNG VIỆC
CÔNG TY TNHH ĐẦU TƯ VÀ PHÁT TRIỂN XÂY DỰNG HOMELANDER  [Chức danh: Hành chính văn phòng]
04/2024 – Hiện tại
· Hỗ trợ đăng ký thành lập doanh nghiệp.
· Soạn thảo hợp đồng kinh tế, phụ lục và báo giá kèm theo.
· Theo dõi công nợ dự án, soạn hồ sơ quyết toán.
· Xây dựng bảng lương, hoa hồng.
· Theo dõi hóa đơn, phiếu giải trình nhân viên đem về.
· Tuyển dụng nhân viên, chấm công, tính lương, BHXH.

NGÂN HÀNG TMCP ĐÔNG NAM Á – SEABANK 
[Chức danh: Chuyên viên chính]
06/2022 – 08/2023
· Tìm kiếm, phát triển mạng lưới khách hàng cá nhân phù hợp sản phẩm dịch vụ (Cho vay mua nhà, BĐS, huy động, thẻ tín dụng, BHNT).
· Thực hiện nghiệp vụ thẩm định hồ sơ tài sản, pháp lý và đánh giá năng lực khách hàng.
· Chăm sóc và mở rộng mạng lưới khách hàng.
· Hỗ trợ tư vấn và giải đáp thắc mắc khách hàng.

NGÂN HÀNG QUỐC TẾ VIB 
[Chức danh: Quản lý khách hàng cá nhân]
11/2021 – 06/2022

NGÂN HÀNG TMCP ĐẠI CHÚNG VIỆT NAM - PVCOMBANK 
[Chức danh: Quản lý khách hàng cá nhân]
04/2019 – 04/2021

CÔNG TY TNHH ĐIỆN CÔNG NGHIỆP - ĐIỆN LẠNH MINH GIA
[Chức danh: Kế toán]
08/2016 – 03/2019
· Quản lý văn phòng phẩm, xuất hoá đơn GTGT.
· Soạn thảo hợp đồng kinh tế, phụ lục và báo giá kèm theo.
· Theo dõi công nợ dự án, soạn hồ sơ quyết toán.
· Xây dựng bảng lương, hoa hồng.
· Theo dõi hóa đơn, phiếu giải trình chi phí, công nhân, kỹ sư đem về.
· Tuyển dụng nhân viên, chấm công, tính lương.
· Quản lý báo tăng giảm bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế.
· Làm việc với ngân hàng về vấn đề khoản vay của công ty.
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